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Jana Pridna
	Zadeva
	CURRICULUM VITAE - Življenjepis

	Osebni podatki

	[bookmark: _Hlk92631802]Stalni naslov:            Dolenjska 5, 1000 Ljubljana 
Začasni naslov:         /
Državljanstvo:           slovensko 
Datum rojstva:          25. 6. 1985
Kraj rojstva:               Ljubljana

	Izobrazba
	
Srednja trgovska šola Ljubljana, Poljanska 28a. Končala 30. 6. 2005. Pridobila strokovni naziv: ekonomski tehnik V. 


	Delovne izkušnje 
	Sonček, d. o. o., Sončna 12, 1000 Ljubljana, od  15. 10. 2015 do  21. 12. 2021. 
Ob potoku, s. p., Jamova 6, 1000 Ljubljana, od 8. 10. 2013 do 12. 7. 2015.

	[bookmark: _Hlk23753711]Druga znanja in kompetence

Praktična znanja 
	
Vozniški izpit B kategorije od 20. 5. 2014. 

Komuniciranje s strankami (pisno, po telefonu, preko e-pošte in osebno),    dogovarjanje sestankov, priprava in pošiljanje dopisov, sprejemanje, vpisovanje ter odprava pošte, razna administrativna dela, priprava raznovrstne dokumentacije pri prodajnem in sklepalnem delu, arhiviranje dokumentacije ter ostala dela po navodilih nadrejenih;
Iskanje raznih  informacij v bazi podatkov podjetja ter posredovanje strankam;
Prodajne storitve.


	Računalniška pismenost
	
MS Word – odlično
MS Excel – dobro
MS PowerPoint – odlično
Elektronska pošta – odlično 
Socialna omrežja – odlično 


	[bookmark: _Hlk92621335]Jeziki
	Uradni jezik – slovenščina  
Angleški jezik – tekoče;
Nemščina -  osnovno;
Srbski in hrvaški jezik – dobro 



	
	

	
	

	
	

	
	



